[bookmark: _GoBack]复印申请单
部门：
	申请人
	
	申请时间
	

	复印内容
	

	复印份数×张数
	
	纸张类型
	A4  B5  B4  A3

	要求
	

	部门负责人意见
	
	完成情况
	完成

	校办负责人意见
	
	
	未完成

	备注：
	1.该表主要用于核算工作量，计算成本，请各部门按要求填写。
2.复印室不承接学生业务。需派学生来复印的，请部门出具证明。



