表格填写规范及要求

（仅供参考）
云南省家庭经济困难学生认定申请表（填写示例）

（请规范填写，除必须手签部分，其他内容手写、打印均可，严禁涂改）

1.学校：云南城市建设职业学院

2.院系：建筑工程学院/经济管理学院/交通与信息工程学院/五年制与基础教育学院/高职扩招办公室
3.专业：工程造价（专业全称不能写简写，如“工造”）

4.年级：入学年份+级字（如2022级）

5.班级：1班（阿拉伯数字，本年级只有1个专业的填“1班”）

6.姓名：张三（以注册学籍时的身份证为准，两个字的中间不要加特殊标点符号或空格）

7.性别：男/女

8.出生年月：1999年09月（不要写点或-）

9.籍贯：填写出生地，写到县区一级，如：云南省昆明市/嵩明县

10.身份证号码：53012719990901102X（尾号是X的必须大写）

11.家庭人口：阿拉伯数字填写，不加“人”（家庭成员数+本人）

12.手机号码：移动电话据实填写（11位阿拉伯数字），有座机的填写区号，若没有可不填

13.详细通讯地址：与学生身份证保持一致

14.邮政编码：按照国家四级六位制(省、市、县，区)阿拉伯数字填写

15.家长手机号码：移动电话据实填写（11位阿拉伯数字），有座机的填写区号，若没有可不填

16.家庭成员情况：填写直系亲属，姓名以身份证为准；年龄用2023-出生年=阿拉伯数字，不加“岁”字（不论是否月龄足）；与学生关系请用书面语填写（如果是爸爸,就填父子/父女；是妈妈,就填母子/母女）；工作（学习）单位据实填写，如在家务农，可直接写家乡名字；职业据实填写（如：务工/务农/职工/自由职业/军人/商人/学生等）；年收入（元）=月薪×12，不加“元”字（除学生、学龄前儿童外，其他职业年收入不得填0）；健康状况据实填写（如健康/残疾/疾病）

17.特殊群体类型：特殊情况学生在对应选项前面打√

18.影响家庭经济状况有关信息：人均年收入要与家庭成员情况栏一致（家庭人均年收入=家庭成员年收入之和/家庭人口总数；取整数）；其他情况没有的填无，有的须据实填写，字迹清晰，文字简明，并提交相关材料。19.个人承诺：承诺内容需本人手工填写“本人承诺以上所填写资料真实，如有虚假，愿承担相应责任。”

20.学生本人（或监护人）签字：须手签，不可打印，无须填写日期。
21.民主评议：推荐档次必须在对应选项前打√，不允许为空；陈述理由不得少于30字，阐明认定原因，体现认定等级，必须有评议小组组长签字（必须手签）,对应日期不能为空。

22.认定决定：院（系）意见在对应选项前打√，不允许为空，必须有工作组组长签字（签章或手签），加盖二级院系行政公章，对应日期不能为空（须大于评议日期8天）；学校学生资助管理机构意见在对应选项前打√，不允许为空，必须有负责人签字（签章或手签），对应日期不能为空（须大于院系日期8天），加盖部门公章。
