                     请 假 条            登记（备案）编号：
尊敬的______老师：

我是_______________院（系）________级___________专业_____班学生__________，因






，特向您请假___________(大写多久)，请假时间为_____年____月_____日至_____年____月_____日________终止。请假期间一切安全责任由我（请假人）自己负责，望您准假！

附：请假人电话：___________________家长电话：___________________     

辅导员（班主任）意见： 

（院、系公章）
院（系）负责人意见：                                      

                                        请假人：___________

                              _______年____月_____日

备注：本假条内容仅限一人一事，应在上课前向任课教师出示，遇到考勤时则作为凭证。

学生工作处制
  请 假 条            登记（备案）编号：
尊敬的______老师：

我是_______________院（系）________级___________专业_____班学生__________，因






，特向您请假___________(大写多久)，请假时间为_____年____月_____日至_____年____月_____日________终止。请假期间一切安全责任由我（请假人）自己负责，望您准假！

附：请假人电话：___________________家长电话：___________________                                           

辅导员（班主任）意见： 

（院、系公章）
院（系）负责人意见：                                      

                                        请假人：___________

                              _______年____月_____日

备注：本假条内容仅限一人一事，应在上课前向任课教师出示，遇到考勤时则作为凭证。

 学生工作处制

	序号
	请假天数(T)
	审批流程

	1
	T≤2天
	由辅导员（班主任）审批

	2
	2天＜T≤5天
	先经辅导员（班主任）初批，再由二级学院审批

	3
	5天＜T≤7天
	先经辅导员（班主任）初批，再由二级学院审审核，学生工作处审批

	4
	7天＜T≤15天
	除履行前3项程序外，由分管校领导审批。

	5
	T＞15天
	除履行前4项程序外，由校长审批。

	注
	准假时间截点为准假开始到截止日23:59止，不按24小时计算，过凌晨24点算另外1天


	序号
	请假天数(T)
	审批流程

	1
	T≤2天
	由辅导员（班主任）审批

	2
	2天＜T≤5天
	先经辅导员（班主任）初批，再由二级学院审批

	3
	5天＜T≤7天
	先经辅导员（班主任）初批，再由二级学院审审核，学生工作处审批

	4
	7天＜T≤15天
	除履行前3项程序外，由分管校领导审批。

	5
	T＞15天
	除履行前4项程序外，由校长审批。

	注
	准假时间截点为准假开始到截止日23:59止，不按24小时计算，过凌晨24点算另外1天


