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关于下发经管学院 

《实验员岗位职责》的通知 

 

各教研室、学生工作办公室、院办公室： 

遵照集团和学校有关岗位人员编制的管理精神，为了保

证经管学院各实验室、实训室的安全运行，保障二级学院各

教室、教研室、办公室的日常教学、行政等工作正常有序地

运作，加强二级学院各项工作的管理与监控力度，结合工作

实际，特制定本院《实验员岗位职责》（附件），现予下发，

自下发之日起实行。 

 

                              经管学院 

 

      2019 年 3 月 13 日 

 

 

 

 

 

 



附件：         经管学院实验员岗位职责 

 

1.经管学院实验员岗位编制在有关学科专业群的教研室里，在所

在的教研室领导下，执行并组织实施实验室、实训室的相关教学管理

规章制度工作。 

2.管理、保管实验室、实训室的设备、耗材，维护正常运行。遇

到自身维修不了的设备设施不运行情况，即可向所属教研室主任或二

级学院分管领导报告，或受领导委托向学校有关部门提出报修、催办、

检查、验收等工作。 

3.负责实验室、实训室的安全管理、环境保洁、迎检解说工作。 

4.初级以上职称的实验员，要能够协助学科专业教师讲授实验、

实训课的部分内容。 

5.协助教研室主任、二级学院教学秘书调配实验室、实训室的高

效率使用。 

6.负责二级学院所属教室多媒体教学设备的维护、保障、报修事

宜。 

7.完成二级学院、所属教研室分配的其他行政与教学辅助工作。 

 

 


