
 

上海立达学院经管学院文件 
经管院字【2018】第 6 号 

                                                     
 

关于下发《烘焙实验实训室使用制度》 

的通知 

 

旅游酒店会展教研室、辅导员办公室、实验实训中心、院办

公室： 

为加强烘焙实验实训室的教学服务和管理工作，根据学 

校相关制度，结合本院实际情况，现修改制定本院《烘焙实

验实训室使用制度》（附件），现予下发。请认真组织学习、

掌握相关精神，做好落实执行。 

 

                        经管学院 

 

 2018 年 10 月 11 日 

 

 

 

 

抄报：学校教务处 

附件：烘焙实验实训室使用制度 

 



经管学院烘焙实验实训室使用管理制度 

 

（一）烘焙实验实训室管理规定 

1、烘焙实验实训室是烘焙实验实训课程教学的场所，只对本专业师生开放。 

2、实验实训室设有专人管理，实行管理人员负责制。 

3、实验实训室器具定位存放，布局规范，陈列美观，整齐清洁。 

4、实验实训室器具，未经教师允许，不得随意动用。 

5、爱护实验实训室器具，并及时清洗，使器具处于完好状态。 

6、建立实验实训教学档案，妥善保存好实验实训室情况观察报告等有关资料。 

7、严格按照有关安全规则操作实训，做好安全用电防火、安全使用器具等安全

防范工作，保证人身、器具、资产、原材料的安全。 

 

（二）实验实训室教师工作守则 

1、工作服穿戴整齐，工作帽穿戴工整。 

2、手指甲修剪干净，不佩戴手饰。 

3、时刻关注学生的操作，认真指导、巡视，避免出现安全事故。 

4、要提前 10-20 分钟进实验实训室做准备工作，不得提前下课，中途不得离开

实验实训室。 

5、教师应严格控制教学成本。实验实训期间，要求学生不得浪费各类原材料。 

6、及时做好台账的填写工作。 

7、下课后做好实验实训室物品摆放及环境卫生。必须亲自检查后方可离开。 

 



（三）实验实训室学生守则 

1、学生在进入实验实训室前必须熟知并严格遵守烘焙实验实训室的管理制度。 

2、遵守实验实训时间，提前 10-20 分钟进实验实训室做准备工作，不迟到，不

早退，不无故缺席。仪容、仪表、着装规范。工作服穿戴整齐，工作帽穿戴工整。

个人物品要放到存储柜中，不得乱放。 

3、认真聆听教师讲解，听从教师安排，教师演示时学生要做好或排好队认真观

看，不随便走动或交头接耳。在教师的指导下，学生以小组为单位实验实训，按

序轮换，积极动手，规范、安全、文明操作，提高自己的实际操作能力。 

4、遵守课堂秩序，不在实验实训室内做任何与该堂实验实训课无关的事，不打

闹、不喧哗，有事走开先向老师请假，待批准后离开。 

5、操作过程中要做到地面无水迹，垃圾、杂物不得掉地面，要有专用的垃圾盆。 

6、操作过程中所有物品一律放操作台，不得放地面。 

7、实验实训课期间，学生不得浪费原材料、调味料、水、油、电、洗洁精等，

教师应严格控制教学成本。 

8、学生实验实训成品，未经教师同意，不准擅自食用和带出实验实训室。 

9、保持实验实训室的清洁卫生，实验实训操作完毕后必须按分工彻底搞好场地、

器材的清洁卫生，并将用具、器皿归位，摆放整齐，并通过各组组织的验收。 

10、合理使用、爱护实验实训室内器材。不得私自拿走任何器材，故意或因违反

操作规程而损坏仪器者，要照价赔偿。 

11、实验实训完毕，做好室内物品摆放及环境卫生，必须切断电源，熄灭火源，

将仪器摆放整齐，检查门、窗、灯、扇、柜、电源开关，完成小组实验实训观察

报告，经教师验收后方可离开实验实训室。 



 

（四）实验实训室安全管理规定 

1、非本实验实训室学生不准进入烘焙实验实训室。 

2、学生进入实验实训室，应服从教师的实验实训教学安排。 

3、经教师同意，学生方可按标准操作规程操作。 

4、学生不得开启与本次实验实训课程无关的设备与电源开关。所用电器必须在

使用前检查电源连接情况。 

5、电器产品在使用过程中必须按正确方法操作，使用后及时关闭电源。 

6、正确使用电烤箱，注意戴防烫手套操作，以免烫伤；不准用手触摸发热管，

用后及时关闭电源。 

7、正确使用电动打蛋器，必须断电停机后，安装或卸下搅拌棒，搅拌过程中严

禁将手或异物伸进物料桶，打蛋器只许由一人操作。 

8、在使用刀具等利器要注意安全操作，不得伤害自己和他人。 

9、在做炸制品时要注意防烫伤。 

10、实验实训刀具以组为单位由专人负责，不得随意放置或拿着刀具随意走动。 

11、在使用水时要及时关好水龙头。 

12、学生不得开启或挪用与实验本实训课程无关的器具、设备和电源开关。 

13、要及时关锁好门窗。 

 

（五）烘焙实验实训室卫生管理规定 

1、进入实验实训室后，必须洗手消毒，并检查器具，保证器具得卫生安全。 

2、实验实训课过程中，不对着食品打喷嚏、咳嗽和出现其它易污染食品的不卫



生动作；垃圾要放在指定得垃圾桶内，不能随地丢弃。 

3、实验实训课结束后，将所有用过的器皿擦洗干净，并放在指定的地方。 

4、实验实训课结束后，工作台、炉台、洗涤池的粉渍及油污及时清洗干净。 

5、实验实训课结束后，地面和下水道的卫生死角必须彻底清洁，防止隔日腐烂

发臭。卫生清洁用具按指定的地方放置。 

6、实验实训课结束后，清理出实验实训室的垃圾堆放在室外学校指定的垃圾推

放处，不得随便乱放。 

7、每周对实验实训室及设备、设施进行大扫除，保证实验实训室的干净、整洁、

明亮。 

 

 

 

 

  


