




关于做好2021-2022学年第二学期课程成绩认定工作的通知
各学院：
根据《成都文理学院关于普通专科、本科课程成绩认定的补充规定（试行）》（校教字〔2020〕26号）（以下简称《补充规定》），经研究决定将于近期开展本学期在校生课程成绩认定工作，具体要求如下：
一、课程认定范围
学校已注册在校生各本、专科专业教学计划内应修读的当前学期（2021-2022学年第二学期）课程。
二、课程认定时间
2022年3月14日-3月25日
三、课程认定程序
凡需申请课程成绩认定的已注册在校生业生，可从学校教务处网站（http://jw.scnucas.com/）“公共下载”栏目里下载《成都文理学院学生课程成绩认定申请表》（见附件1），由学生本人如实填写后，连同申请表、相关证明材料交各学院教学秘书处。由于疫情原因目前学生在家进行线上学习，可先向二级学院公务邮箱提交电子版申请材料，返校以后补交纸质材料。由各学院教学秘书根据学生提交的申请表以及相关证明材料完成初审和汇总（汇总表见附件2），经各学院分管教学院长复审后由教学秘书将申请表及相关证明材料交教务处教学运行管理科（行政楼4楼413办公室）“成绩管理”窗口统一办理。
四、课程认定要求
（一）手续不齐全的学生，教务处不予审核；对符合规定条件的申请，教务处将于收到申请后进行审核、办理；办理完成后将会发文公布结果。
（二）学生在提交申请时弄虚作假、提供虚假材料的，学校将按照国家有关规定处理，并不再受理该学生的申请。
（三）为加强课程成绩认定工作管理，避免各种可能出现的问题，在学生课程成绩认定申请过程中所涉及的相关学院和职能部门应派专人统一负责；各二级学院和职能部门须严格执行《补充规定》；特别要避免由于审核不仔细，对不符合条件的学生轻易签字的情形发生。
（四）如认定未通过，课程仍按专业教学计划执行。
附件：1.成都文理学院学生课程成绩认定申请表
2.各学院公务邮箱
                   成都文理学院教务处
2022年3月1日



附件1
成都文理学院学生课程成绩认定
申请表
	姓    名
	
	性别
	
	学  号
	

	教学单位
	
	层 次
	
	年级
	

	专业及班级
	
	联系方式
	

	认定项目
	

	



课
程
认
定
理
由
	(需附相关证明材料)








申请人签名：
年   月   日

	教学秘书
初审意见
	
	分管教学二级学院院长复审意见
	

	教务
处长
意见
	

	备注
	


	
                                                         成都文理学院教务处制
附件2
各二级学院公务邮箱地址一览表
	学院
	公务邮箱地址

	经济管理学院
	1973878443@qq.com

	文法学院
	wenfaxueyuan@163.com

	外国语学院
	wgy_cdcas@163.com

	艺术学院
	249618451@qq.com

	传媒与演艺学院
	1855234@qq.com

	教育学院
	jycdcas@126.com

	会计学院
	kjxy2021@yeah.net

	信息工程学院
	1939375567@qq.com

	建筑学院
	3412711626@qq.com

	体育与医护学院
	305395472@qq.com
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